
HR Allrounder für Personalverwaltung und Recruiting

Notruf Niederösterreich sucht ab sofort für den Standort St. Pölten eine Allrounderin
/Allrounder im Bereich HR  für Recruiting und Personalverwaltung. 

Ihre Aufgaben bei uns:

Betreuung der Jobplattform und Abwicklung der dort stattfindenden Prozesse

Sie sind für die Koordination und die Begleitung des Recruiting verantwortlich (von
der Bedarfserhebung, über die Gestaltung des Jobprofils, Bewerberkommunikation
und teilweise Interviewführung bis hin zum Onboarding)

Administrative Unterstützung in der Personoalverwaltung

Sie arbeiten eng mit Kolleg*innen aus allen Bereichen

Sie übernehmen alle dazugehörende administrative Tätigkeiten

Sie bringen mit:

Abgeschlossene Ausbildung - Maturaniveau 

Bereitschaft zur Weiterbildung im HR Bereich

Berufserfahrung und gute Kenntnisse im HR-Bereich (HR Administration, HR
Controlling, etc.)

Excel Kenntnisse und sehr gutes analytisches Verständnis

Proaktive und selbstständige Arbeitsweise

sehr gute Kommunikationsfähigkeiten

Freude am gemeinsamen Entwickeln & Umsetzen von Ideen



Wir bieten:

Angestelltenverhältnis mit einem Monatsbruttogehalt ab EUR 3.544,8 (Vollzeitbasis,
Angaben gemäß Gleichbehandlungsgesetz), derzeit ist die Stelle mit 30
Wochenstunden offen 

Innovatives Arbeitsumfeld und modernste Arbeitsplätze

flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit für Homeoffice (nach Absprache) 

regelmäßige Teambesprechungen 

ein kollegiales und dynamisches Umfeld

Sozialleistungen und spezielle Angebote eines Großbetriebes

Für die Bewerbung sind die folgenden Unterlagen unbedingt erforderlich. Sollten
diese nicht vollständig sein oder nicht den Voraussetzungen entsprechen, kann die
Bewerbung NICHT weiter berücksichtigt werden.

Lebenslauf

Nachweis der abgeschlossenen Ausbildungen

ggf. weitere Unterlagen

Im Falle einer Aufnahme sind u.a. zu erbringen:

Nachweis der Unbescholtenheit (Strafregisterauszug nicht älter als 3 Monate)

Jetzt bewerben

Weitere Informationen zum Unternehmen sind unter https://notrufnoe.com/ zu finden.

https://notruf-no.onlyfy.jobs/application/apply/0vm8psc11b4osbv03wg4j8p10vu4tzg
https://notrufnoe.com/

